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A. TUTORIAL SET UP ACCOUNT TURNITIN 

 
1. DAFTAR AKUN TURNITIN 

Bagi Dosen : Silakan hubungi Admin Turnitin di Perpustakaan UMMI 

- Isi link pendaftaran: https://s.id/DaftarAkunTurnitin_Dosen_UMMI 

- Konfirmasi ke Hotline Perpustakaan: 0895-6088-28100  

- Admin Turnitin UMMI akan mendaftarkan akun Turnitin Dosen 

 

2. LAKUKAN SET UP ACCOUNT TURNITIN 

 

a. Silakan cek kotak masuk email domain ummi.ac.id yang telah didaftarkan. 

Lalu, Klik pesan tersebut. 
 

 

 

 

 
Nama Dosen 

Selanjutnya klik 

Nama Dosen UMMI 

https://s.id/DaftarAkunTurnitin_Dosen_UMMI
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b. Setelah itu, Turnitin akan mengarahkan ke laman Account Setup. 

Lengkapi sesuai dengan isian pada link pendaftaran. Lalu, klik 

 

c. Setelah itu, cek kotak masuk email domain ummi.ac.id kembali. 
 

Nama Belakang Dosen 

email.dosen@ummi.ac.id 

 

 

 
Nama Dosen 

Selanjutnya, klik 

Nama Dosen UMMI 
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d. Silakan buat password Turnitin sesuai arahan Turnitin, terdiri dari: huruf kapital, 

huruf kecil, angka, dan karakter spesial (!@#$%&?/.,-_~). Minimal 12 karakter. 

Lalu, klik 
 

 

 

e. Selanjutnya, silakan login ke Turnitin menggunakan email dan password yang telah 

didaftarkan di Turnitin UMMI. 

 ************  

 ************  

email.dosen@ummi.ac.id 

Contoh Password yang benar:  Sukabumi2024% 

mailto:email.dosen@ummi.ac.id
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f. Setelah itu, Turnitin akan mengarahkan ke laman “Welcome to Turnitin”. 

Silakan lengkapi isiannya sesuai dengan isian pada link pendaftaran. Lalu, klik  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Nama Depan Dosen 

 

 

 

Nama Belakang Dosen 

 

 

 

 

 

Di bagian “Secret question”, silakan pilih salah satu. 

Lalu, jawab di bagian “Question answer” sesuai dengan pertanyaannya yang dipilih. 

email.dosen@ummi.ac.id 

Jawaban Secret Question 

mailto:email.dosen@ummi.ac.id
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g. Setelah itu, Turnitin akan mengarahkan pada laman User Agreement. Silakan untuk 

dibaca dan dipahami, lalu klik  

 

 

 

SELAMAT! Proses Set up Account berhasil. 

Selanjutnya untuk login ke Turnitin, silakan untuk menggunakan email dan password 

yang telah didaftarkan dan diaktivasi. 
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B. TUTORIAL RESET PASSWORD TURNITIN 

 

1. KUNJUNGI LAMAN LOGIN TURNITIN 

https://www.turnitin.com/login_page.asp?lang=en_us   

 

a. Silakan klik tulisan “Click here” pada laman login. 
 

 
 

b. Lengkapi Email Address sesuai dengan yang telah didaftarkan di Turnitin UMMI. 

Lalu, klik  
 

 

email.dosen@ummi.ac.id 

email.dosen@ummi.ac.id 

https://www.turnitin.com/login_page.asp?lang=en_us
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c. Cek kotak masuk email domain ummi.ac.id, lalu buka pesan terbaru dari Turnitin. 
 

 
 

Klik link berwarna biru (paling pertama) 

 
 

d. Setelah itu, silakan buat kembali password yang baru. Syaratnya terdiri dari: huruf 

kapital, huruf kecil, angka, dan karakter spesial (!@#$%&*?/.,_-~). Minimal 12. 
 

 

Nama Dosen 

************ 

************ 

Contoh Password yang benar:  Sukabumi2025% 

mailto:!@#$%&*?/.,_-~
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e. Setelah berhasil, coba lakukan login kembali menggunakan password terbaru. 
 

 
 

Setelah berhasil untuk login ke Turnitin.  

SELAMAT! Proses Reset Password berhasil. 

Turnitin sudah dapat digunakan kembali. 

 (simpan password agar tidak lupa saat login ke Turnitin)  

email.dosen@ummi.ac.id 
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C. TUTORIAL PEMBUATAN KELAS & ASSIGNMENT: 

KELAS BIMBINGAN 

 

1. LOGIN KE TURNITIN 

 
 

2. MEMBUAT KELAS BIMBINGAN MAHASISWA AKHIR 

 

a. Klik                    

 

 
 

 

 

 

email.dosen@ummi.ac.id 
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b. Lengkapi isian di bawah ini, lalu klik Submit. 
 

 
 

c. SELAMAT! Kelas Bimbingan Mahasiswa Tingkat Akhir sudah berhasil dibuat. 
 

 
 

Selanjutnya, silakan buat Assignment Class dengan tutorial sebagai berikut. 

 

 

 

 

Pilih Standard 

Contoh: Bimbingan Mahasiswa Tingkat Akhir 2025 

Diisi dengan lima angka atau huruf. Contoh: 12345 

Pilih sesuai dengan Program Studi Bimbingan 

Pilih sesuai dengan Latar Belakang Pendidikan Bimbingan 

Untuk mahasiwa bimbingan pilih “undergraduate” (untuk S1) 

atau “Graduate” (untuk S2) 

Pilih sesuai dengan jadwal wisuda mahasiswa tersebut 

Jika masih belum pasti silakan pilih 31 Oktober 2025 
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3. TUTORIAL PEMBUATAN ASSIGNMENT KELAS BIMBINGAN 

➢  Berikut ketentuan untuk membuat assignment – SKRIPSI: 

 

a. Login ke Turnitin 
 

 
 

 

b. Pilih Kelas Bimbingan Mahasiswa Tingkat Akhir 
 

 
 

 

 

 

 

email.dosen@ummi.ac.id 
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c. Klik                         untuk membuat assignment tugas akhir. Contoh: SKRIPSI. 
 

 
 

d. Lengkapi isian pertama sesuai ketentuan sebagai berikut. 
 

 
 

Selanjutnya, silakan klik 

 

 

 

 

 

 

 

 

Contoh: SKRIPSI 

Diisi dengan instruksi untuk mahasiswa bimbingan 
Contoh: Batas Maksimal Pengecekan Skripsi = 30% 

WAJIB memilih pilihan pertama: 
“Do not store the submitted 
papers” 

Diisi sesuai dengan “Class End 
Date”. Contoh: 31 Oktober 2025 

Diabaikan saja 

Diabaikan saja 

Diabaikan saja 
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e. Lengkapi isian kedua sesuai ketentuan (KHUSUS LTA/KTI/SKRIPSI/TESIS)   
 

 
 

Silakan ikuti ketentuan di atas, lalu klik “Submit”. 

Pilih pilihan kedua 

Untuk mengecualikan document/paragraph  
yang tidak dapat diparafrase. Contoh: UU 

Silakan centang untuk menyimpan aturan ini (optional) 
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SELAMAT! Assignment untuk tugas akhir berhasil dibuat. 

 

4. TUTORIAL PEMBUATAN ASSIGNMENT KELAS BIMBINGAN 

➢  Berikut ketentuan untuk membuat assignment – ARTIKEL JURNAL: 

 

a. Silakan klik kembali                          

 
 

b. Lengkapi isian pertama sesuai ketentuan (KHUSUS ARTIKEL JURNAL)   
 

 

Contoh: ARTIKEL JURNAL 

Diisi dengan instruksi untuk mahasiswa bimbingan 
Contoh: Batas Maksimal Pengecekan Artikel = 20% 

WAJIB memilih pilihan pertama: 
“Do not store the submitted 
papers” 

Diisi sesuai dengan “Class End 
Date”. Contoh: 31 Oktober 2025 

Diabaikan saja 

Diabaikan saja 

Diabaikan saja 

Selanjutnya Klik “Optional Settings” 
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c. Lengkapi isian kedua sesuai ketentuan (KHUSUS ARTIKEL JURNAL)   

 

 
Silakan ikuti ketentuan di atas, lalu klik “Submit”. 

 

Pilih pilihan kedua 

Untuk mengecualikan document/paragraph  
yang tidak dapat diparafrase. Contoh: UU 

Silakan centang untuk menyimpan aturan ini (optional) 
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SELAMAT! Assignment SKRIPSI dan ARTIKEL JURNAL berhasil dibuat. 

Selanjutnya silakan untuk mendaftarkan mahasiswa bimbingan. 
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D. TUTORIAL MENDAFTARKAN MAHASISWA KE KELAS BIMBINGAN 

(ADD STUDENTS) 

 
1. LOGIN KE TURNITIN 

 

 

 

2. MASUK KE KELAS BIMBINGAN MAHASISWA AKHIR 

 

a. Pilih Kelas Bimbingan Mahasiswa Tingkat Akhir 

 

 
 

 

 

 

email.dosen@ummi.ac.id 
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b. Klik  
 

 
 

c. Klik  
 

 
 

Sebelumnya mahasiswa bimbingan diharuskan mengajukan format pendaftaran akun 

Turnitin sebagai berikut. 

1. Nama Depan 

2. Nama Belakang 

3. Email domain ummi.ac.id 
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d. Selanjutnya lengkapi isian berikut ini. 

(silakan dilengkapi sesuai dengan format ajuan mahasiswa bimbingan) 
 

 
 

• Klik “Submit” jika data sudah lengkap dan sesuai. 

• Lakukan hal yang sama untuk mendaftarkan mahasiswa bimbingan lainnya. 

• Perhatikan penulisan agar sesuai, karena jika tidak informasi set up account 

Turnitin tidak akan muncul di email mahasiswa bimbingan. 
 

 
 

SELAMAT! Satu orang mahasiswa berhasil didaftarkan pada kelas bimbingan. 

Selanjutnya silakan arahkan mahasiswa untuk melakukan set up account Turnitin 

dengan mengecek kotak masuk email domain ummi.ac.id mahasiswa tersebut. 
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E. TUTORIAL PEMBUATAN KELAS & ASSIGNMENT: 

PENGECEKAN PRIBADI DOSEN 

 

1. LOGIN KE TURNITIN 
 

 
 

2. MEMBUAT KELAS PENGECEKAN PRIBADI DOSEN 

 

a. Klik                    

 
 

 

 

 

email.dosen@ummi.ac.id 
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b. Lengkapi isian di bawah ini, lalu klik Submit. 
 

 
 

c. SELAMAT! Kelas Pengecekan Pribadi Dosen sudah berhasil dibuat. 
 

 
 

Selanjutnya, silakan buat Assignment Class dengan tutorial sebagai berikut. 

 

 

 

 

 

Pilih Standard 

Contoh: Pengecekan Pribadi Dosen 

Diisi dengan lima angka atau huruf. Contoh: 12345 

Pilih sesuai dengan Latar Pendidikan Dosen 

Dapat memilih lebih dari satu 

Pilih sesuai dengan Jenjang Pendidikan Dosen 

Dapat memilih lebih dari satu termasuk “Career” 

Disesuaikan dengan masa akhir langganan 

Turnitin UMMI: 31 Oktober 2025 
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3. TUTORIAL PEMBUATAN ASSIGNMENT CLASS PRIBADI DOSEN 
 

➢ Berikut ketentuan untuk membuat assignment – ARTIKEL: 
 

 

a. LOGIN KE TURNITIN 

 

 

b. Pilih Kelas Pengecekan Pribadi Dosen 

 
 

 

 

 

 

 

email.dosen@ummi.ac.id 
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d. Klik                         untuk membuat assignment kelas dosen Contoh: ARTIKEL. 
 

 
 

e. Lengkapi isian pertama sesuai ketentuan sebagai berikut. 
 

 
 

Selanjutnya, silakan klik 

 

 

 

 

 

 

 

Contoh: ARTIKEL 

Tidak perlu diisi, karena untuk pengecekan pribadi 

Dosen 

WAJIB memilih pilihan pertama: 
“Do not store the submitted 
papers” 

Diisi sesuai dengan “Class End Date” 
Contoh: 31 Oktober 2025 

Diabaikan saja 

Diabaikan saja 

Diabaikan saja 
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f. Lengkapi isian kedua sesuai ketentuan  
 

 
 

Silakan ikuti ketentuan di atas, lalu klik “Submit”. 

Pilih pilihan kedua 

Untuk mengecualikan document/paragraph  
yang tidak dapat diparafrase. Contoh: UU 

Silakan centang untuk menyimpan aturan ini (optional) 



25 

 

 
 

SELAMAT! Assignment untuk ARTIKEL berhasil dibuat.  
 

Selanjutnya klik  
 

g. Selanjutnya silakan klik   
 

 
 



26 

 

 
 

Silakan lengkapi “Enroll a Student” sesuai dengan isian pada Formulir Pendaftaran 

Turnitin Dosen yang terdiri dari:  

1. Nama Depan Dosen 

2. Nama Belakang Dosen 

3. Email domain ummi.ac.id milik Dosen 

 

 

Keterangan: 

• Untuk pembuatan kelas dan assignment lainnya, silakan untuk mengulangi 

tutorial di atas. Aturan untuk pembuatan kelas dan assignment lainnya sama 

dengan tutorial di atas. 

• Jika ada yang ingin ditanyakan silakan hubungi Hotline Perpustakaan UMMI: 

0895-6088-28100 
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F. TUTORIAL PENGECEKAN FILE &  

UNDUH FHP (FILE HASIL PENGECEKAN) 

 

1. LOGIN KE TURNITIN 

 
 

2. PENGECEKAN FILE 

 

a. Klik Kelas: Pengecekan Pribadi Dosen 

 
 

 

 

 

email.dosen@ummi.ac.id 
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b. Pilih Assignment sesuai kebutuhan pengecekan Dosen (Contoh: ARTIKEL).  

Lalu, klik “View” 
 

 
 

c. Selanjutnya, klik  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



29 

 

d. Silakan persiapkan file yang akan dicek di Turnitin, lalu lengkapi isian berikut ini. 
 

 
 

Lalu, klik  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Pilih email.dosen@ummi.ac.id 

Bagian ini akan terisi otomatis 

setelah memilih Author (email dosen) 

Isi sesuai dengan judul file yang akan dicek 

Setelah melengkapi isian di atas, 
silakan pilih file yang akan dicek 

Setelah itu klik “Upload” 
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e. Jika file yang akan dicek sudah sesuai, selanjutnya klik  
 

 
 

f. Lalu, klik 
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g. Selanjutnya, tunggu beberapa saat hingga hasil persentase muncul (refresh) 

Untuk mengetahui sumber yang terdeteksi kemiripan, silakan klik persentase. 
 

 
 

Setelah itu, maka akan terbuka informasi seperti di bawah ini.  

Untuk menyimpan File Hasil Pengecekan (FHP), silakan klik  

 

Pilih                                  . Tunggu proses “Download” selesai.                  
 

 
 

Setelah itu, silakan klik            di ujung kanan atas atau cek folder Download pada 

PC untuk membuka FHP (File Hasil Pengecekan) Turnitin. Jika persentase masih 

tinggi silakan lakukan perbaikan dan re-submit dengan mengikuti tutorial di atas. 

1 

2 

3 
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G. TUTORIAL MENGHAPUS KELAS ATAU AKUN TURNITIN 

MAHASISWA BIMBINGAN 

 

1. MENGHAPUS KELAS (OTOMATIS STUDENT TERHAPUS) 

 

a. Silakan login menggunakan akun Turnitin yang telah terdaftar di Turnitin UMMI. 
 

 
 

b. Pilih kelas mahasiswa akhir yang sudah wisuda/sudah lulus (sesuai kelas yang 

dibuat oleh Bapak/Ibu), lalu klik icon tong sampah di ujung kanan kelas tersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hapus Kelas 
Mahasiswa yang Sudah Wisuda/ 

Sudah Lulus 
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c. Setelah itu klik “OK” untuk menghapus kelas tersebut. 
 

 
 

d. Kelas berhasil terhapus, maka akun mahasiswa (student) mahasiswa akhir yang 

sudah wisuda/sudah lulus pada kelas tersebut telah ikut terhapus. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Kelas Mahasiswa Akhir yang Sudah Wisuda/Sudah Lulus Berhasil Terhapus 
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2. MENGHAPUS STUDENT SATU PER SATU (MENGHAPUS MANUAL) 

 

a. Silakan login menggunakan akun Turnitin yang telah terdaftar di Turnitin UMMI. 
 

 
 

b. Pilih dan Klik kelas mahasiswa akhir yang sudah wisuda/sudah lulus (sesuai kelas 

yang dibuat oleh Bapak/Ibu) hingga kelas terbuka. 
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c. Klik bagian “Student” yang berada di atas assignment di dalam kelas tersebut. 
 

 
 

d. Pilih akun mahasiswa (student) yang sudah wisuda/sudah lulus, lalu klik icon 

tong sampah di ujung kanan nama mahasiswa tersebut. 
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e. Setelah itu klik “OK” untuk menghapus akun mahasiswa tersebut. 
 

 
 

f. Akun turnitin mahasiswa akhir yang sudah lulus/sudah wisuda berhasil terhapus. 
 

 
 

Catatan: 

• Mengingat Kuota Turnitin UMMI hanya untuk 1000 akun, maka dimohon untuk Bapak/Ibu Dosen 

Pembimbing segera menghapus student wisudawan yang telah lulus. 

• Selanjutnya mohon untuk mendaftarkan akun mahasiswa akhir dengan email domain ummi.ac.id, 

jika masih terdapat domain gmail.com, maka admin akan menghapusnya. 

• Proses pembaharuan kuota Turnitin setelah penghapusan akun memerlukan waktu 1 x 24 jam. 

Akun Mahasiswa Akhir yang Sudah Wisuda/Sudah Lulus Berhasil Terhapus 
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Kelas 

H. TUTORIAL PERPANJANGAN TENGGAT WAKTU TURNITIN  

(CLASS END DATE DAN ASSIGNMENT DUE DATE) 

 
1. PERPANJANGAN TENGGAT WAKTU              (CLASS END DATE) 

 

a. Silakan login menggunakan akun Turnitin yang telah terdaftar di Turnitin UMMI. 

 
 

b. Pilih kelas yang sudah habis masa tenggatnya (expired). Klik tanda Edit  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Kelas 

Turnitin UMMI 

Kelas Pribadi 

Kelas Percobaan 

Kelas dengan end date 31-Oct-2024  
harus diubah menjadi 31-Oct-2025 
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c. Ubah Class End Date yang semula 31-Oct-2024 menjadi 31-Oct-2025. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d. Setelah itu, klik Submit. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

SELAMAT! Masa tenggat               Anda berhasil diperbaharui. 
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Kelas 

2. PERPANJANGAN TENGGAT WAKTU                      (ASSIGNMENT DUE DATE) 

 

a. Silakan login menggunakan akun Turnitin yang telah terdaftar di Turnitin UMMI. 
 

 
 

b. Pilih kelas yang sudah habis masa tenggatnya (expired). Klik nama kelas terkait. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Kelas 

Turnitin UMMI 

Kelas Pribadi 

Kelas Percobaan 
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c. Setelah kelas terbuka, lalu klik More actions - Edit assignment pada assignment 

yang sudah habis masa tenggatnya (expired).  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

d. Ubah Due Date yang semula 31-Oct-2024 menjadi 31-Oct-2025. Setelah itu, klik 

Submit. 

 
 

SELAMAT! Masa tenggat                      Anda berhasil diperbaharui. 

1 

2 


